
「委託契約・委託料支払い」
ガイドブック

経理担当者向け

令和８年度

PTA家庭教育学級

台東区教育委員会生涯学習課

※このガイドブックは台東区公式HPからダウンロードできます。
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経理担当者の登録はこちらから 

生涯学習課 

令和８年度PTA家庭教育学級 

PTA経理担当者の方へ担当者登録のお願い 

家庭教育学級を開催するPTAに委託料のお支払いをいたします。 

問い合せ 生涯学習課PTA家庭教育学級担当 電話03-5246-5821(平日9時-17時） 

ご協力いただきいただきありがとうございます。 

この登録は令和８年度（令和８年４月１日～令和９年３月３１日まで）のPTA家庭教育学級の請書（契約書）や請求書類を作成していただく方にお願いしております。生

涯学習課から担当のみなさまに、必要書類やお知らせをお送りするための登録です。家庭教育学級の委託関係や講師謝礼の経理内容につきまして、生涯学習課から電話等

で問合せをさせていただくことがございます。※この登録は令和８年度限りの登録とし、この事業以外では使用いたしません。 
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PTA 
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生涯学習課 

まずは、作成した

【見積書】を学校交

換便※で送付してく

ださい 

生涯学習課から、学

校交換便で契約書

類を送付します 

押印した【請書】（契約

書）、作成した請求書類

を学校交換便※で送付

振込み完了です 

 ８年度の学級の回数

が決定したら、同封

の【見積書】に記入 

【請書】（契約

書）に押印、請求書類を

作成 

PTA家庭教育学級 

契約から委託料入金までの事務の流れ 

記入例・見積書はHPからもダウンロードできます。 
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※「学校交換便」については各校園の職員にお尋ねください。宛先は「生涯学習課PTA家庭教育学級担当」です。電話03-5246-5821(平日9時-17時） 

学級の回数に

よって委託料が

決定します。 

【見積書】が生

涯学習課に届

きましたら… 

見積書 

見積書記入例 
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