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１．申請期間   令和８年１１月９日（月）～令和９年２月２６日（金） 

※「窓口申請（予約制）」は、１１月１６日（月）～となります。 

 

２．申請方法   更新手続きは、「窓口申請」・「「子申申請」・「「送申申請」・「「 かり申請」のいず

れかとなります。各申請方法については、３～６ページをご確認ください。 
 

① 窓口申請（予約制）… ３ページ 

② 電子申請     … ４ページ 

③ 郵送申請     … ５ページ 

④ 預かり申請    … ６ページ 

 

３．更新手続きに必要な書類 ＊記載例（７～９ページ）参照 

（１）社会教育関係団体登録更新申請書兼活動報告書（第２号様式） 

※必ず同封している所定の様式を使用してください。 

（台東区ホームページからもダウンロードできます。） 

（２）活動状況の写し（直近１年間分） ＊（１）に記入されている場合は不要 

（３）決算書の写し（直近のもの） ＊活動が１年未満の場合は不要 

（４）予算書の写し（直近のもの） ＊（１）に記入されている場合は不要 

（５）会員名簿（最新のもの） 

会員名簿には、以下の内容を記載してください。 

①氏名 ②団体での役職(会長、副会長、会計、監査等) ③年齢(２０歳以上は年代) ④住所 

⑤電話番号 ⑥台東区外在住で勤務先(学校)が区内の方は、勤務先(学校)名称・所在地 

※ 中学生以下で構成されている団体は、指導者や保護者組織の名簿を併せてご提出くだ

さい。 

（６）現在お持ちの『社会教育関係団体登録証(オレンジ色)』 ＊窓口申請のみ 

（７）『台東区公共施設予約システム利用者登録カード(申請団体名義のカード)』＊窓口申請のみ 

  

社会教育関係団体 更新手続きのご案内 

団体登録番号：0001～2999/3201～4999/5201～5999/7001～7999 
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書類作成における注意点 

⚫ 書類作成でご不明な点がありましたら、事前にお子話にてご確認ください。 

⚫ 手書きで作成する場合、鉛筆や消せるボールペン（フリクションペン等）は使用しないで

ください。 

⚫ 提出いただいた書類について、記載内容の確認をさせていただく場合がありますので、必

ず控え（コピー）を保管してください。なお、一度提出された書類の返却、複製（コピ

ー）はできませんので、ご注意ください。 

 

４．登録事項の変更 ＊記載例（１０ページ）参照 

  現在の登録内容に変更がある場合は、変更手続きが必要となります。同封の『社会教育関係

団体登録届出書（第３号様式）』を作成のうえ、更新書類と併せてご提出ください。 

 （台東区ホームページからもダウンロードできます。） 

◼ 代表者 

◼ 代表者住所・子話番号 

◼ 代表者が区外在住者の場合の区内勤務先・団体事務所所在地 

◼ 団体名 

◼ 規約(会則) 

  ※「団体名」・「規約(会則)」を変更した場合は、最新の「規約(会則)」が必要となります。 

 

５．登録証の受取方法 

  更新した『社会教育関係団体登録証』は、生涯学習課窓口でのお渡しとなります。 

※登録証を送申することはできません。 

⚫ 窓口申請の場合は、その場でお渡しします。 ＊書類に不備があった場合を除く。 

⚫ 窓口申請以外の場合は、団体代表者宛に受取方法についてご連絡します。 

※ 子申申請の場合は「メール」、送申申請・ かり申請の場合は「子話」でのご連絡とな

ります。子話に出られない等の事情により、メールでの連絡をご希望される場合は、書

類提出時に、連絡先のメールアドレスを記載したメモを同封してください。 

 

◎ 台東区ホームページでも「更新のご案内」を掲載しています。関係書類もダウンロードでき

ますので、ご活用ください。 
 

トップページ＞生涯学習・図書館・スポーツ＞生涯学習＞ 

生涯学習ガイド(団体・サークル/講座・イベント)＞社会教育関係団体登録更新について 
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① 窓口申請（予約制） 
来館日を予約したうえで生涯学習センターへお越しいただき、申請する方法です。 

【受付期間】令和８年１１月１６日（月）～令和９年２月２６日（金）の平日 
 

枠番号 時間帯（午前） 枠番号 時間帯（午後）  

１ ９：１０～ ９：３０ ７ １３：００～１３：２０ 

２ ９：４０～１０：００ ８ １３：３０～１３：５０ 

３ １０：１０～１０：３０ ９ １４：００～１４：２０ 

４ １０：４０～１１：００ １０ １４：３０～１４：５０ 

５ １１：１０～１１：３０ １１ １５：００～１５：２０ 

６ １１：４０～１２：００ １２ １５：３０～１５：５０ 

 １３ １６：００～１６：２０ 

 

 １．電話予約  

受付期間中の希望する日・時間帯（上記「枠番号」）を、電話にて予約します。 

［電話受付］令和８年１１月２日（月）～令和９年２月２５日（木）平日９：００～１７：００ 

［電話番号］０３－５２４６－５８２１（生涯学習課） 

※ 予約は先着順となります。予約枠が埋まってしまった場合は、ご希望に沿えないことがあ

ります。 

 

 ２．窓口申請・申請書類確認  

提出専用封筒に入れた提出書類を持参のうえ、予約した日時に生涯学習センター５階にお越し

ください。なお、記載されている内容等について、その場で確認させていただく場合がありま

す。また、書類に不備があった場合は、再提出をお願いすることがありますので、あらかじめご

了承ください。 

※ 書類確認時間が限られているため、必ず書類を作成してからお越しください。 

※ 予約した時間にお越しいただけない時は、受付できない場合があります。 

 

 ３．登録証発行  

 書類確認後、登録証を発行し、その場でお渡しします。なお、書類不備等で手続きが完了しな

い場合は、登録証の即日発行はできません。 

 ※ 手続き完了後（登録証発行後）に、改めて内容確認をさせていただく場合がありますの

で、あらかじめご了承ください。 
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② 電 子 申 請 
パソコンやスマートフォンから申請する方法です。 

※通信にかかる費用は、申請者の負担となります。 

【受付期間】令和８年１１月９日（月）～令和９年２月２６日（金） 

 

 １．必要書類のダウンロード  

 台東区ホームページから、必要なファイルをダウンロードし、書類を作成してください。 
 

トップページ＞生涯学習・図書館・スポーツ＞生涯学習＞ 

生涯学習ガイド(団体・サークル/講座・イベント)＞社会教育関係団体登録更新について 

 

※ 必ず最新のファイルをダウンロードしてください。 

※ 提出いただいた書類について、記載内容を確認させていただく場合がありますので、必ず

控え（コピー）を保管してください。なお、一度提出された書類の返却、複製（コピー）は

できません。 

 

 ２．電子申請システムから申請  

 上記ページに掲載している案内に従い、申請手続きを行ってください。なお、申請完了時の画

面に「受付番号」が表示され、メールに送信されますので、ご確認ください。 

※ アップロードできるファイルは、次の形式に限ります。 

   ▪Word  ▪Excel  ▪PDF  ▪zip圧縮 

※ アップロードは、１ファイルにつき１０Ｍまでとなりますので、ご注意ください。 

 

 ３．申請書類確認  

 データ受信後、７営業日以内に登録証の受取方法等についてメール（no-reply@logoform.jp）

にてご連絡します。なお、申請書類に不備等があった場合も、メールにてご連絡しますので、ご

確認ください。 

※ 電子申請後、１０日以上経っても連絡がない場合は未着の恐れがありますので、必ず生涯

学習課（電話０３－５２４６－５８２１）までご連絡ください。 

 

 ４．登録証発行  

 受取方法等についてのメールが届きましたら、現在お持ちの『社会教育関係団体登録証(オレン

ジ色)』を持参のうえ、生涯学習センター５階にお越しください。 
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③ 郵 送 申 請 
書類を郵送して申請する方法です。 

※郵送にかかる費用は、申請者の負担となります。 

【受付期間】令和８年１１月９日（月）～令和９年２月２６日（金） 

 

 １．申請書類の郵送  

 提出専用封筒に入れた申請書類を、下記へ郵送してください。なお、郵便事故等による未着に

つきましては責任を負いかねます。 
 

〒１１１－８６２１ 

台東区西浅草３－２５－１６ 台東区生涯学習センター 

台東区教育委員会 生涯学習課「社会教育関係団体担当」 宛 
 

 ※ 郵送用の封筒は、申請者にてご用意ください。 

※ 現在お持ちの『社会教育関係団体登録証(オレンジ色)』は同封しないでください。 

※ 提出いただいた書類について、記載内容を確認させていただく場合がありますので、必ず

控え（コピー）を保管してください。なお、一度提出された書類の返却、複製（コピー）は

できません。 

 

 ２．申請書類確認  

 生涯学習課に到着後、７営業日以内に登録証の受取方法等について電話にてご連絡します。ま

た、申請書類に不備等があった場合も、同様にご連絡します。 

なお、電話に出られない等の事情でメールでの連絡をご希望される場合は、申請書類を郵送す

る際、連絡先のメールアドレスを記載したメモを同封してください。 

※ 投函後、１０日以上経っても連絡がない場合は未着の恐れがありますので、必ず生涯学習

課（電話０３－５２４６－５８２１）までご連絡ください。なお、受付期間前に書類が届い

ても、書類確認は受付開始日からとなりますので、ご注意ください。 

 

 ３．登録証発行  

 受取方法等についての連絡を受けた後、現在お持ちの『社会教育関係団体登録証(オレンジ

色)』を持参のうえ、生涯学習センター５階にお越しください。 
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④ 預 か り 申 請 
電話予約をせずに来館した場合、または受付時間外に来館して申請する方法です。 

【受付期間】令和８年１１月９日（月）～令和９年２月２６日（金）９時～１９時 

※ 土・日・祝日も申請できます。ただし、生涯学習センター休館日は１７時までとなります。 
 

《申請期間中の休館日》１１月１６日（月）・３０日（月）・１２月 ７日（月）・２１日（月） 

            １月 ４日（月）・１８日（月）・ ２月 １日（月）・１５日（月） 
 

※ 年末年始（１２月２９日～１月３日）は、申請できませんのでご注意ください。 

 

 １．申請書類の提出  

 提出専用封筒に入れた申請書類を、生涯学習センター５階窓口に提出してください。なお、窓

口では書類を受け取るのみで、書類の確認や相談、質問等はお受けできません。 

 ※ 上記受付時間外の申請はできません。 

※ 現在お持ちの『社会教育関係団体登録証(オレンジ色)』は同封しないでください。 

※ 提出いただいた書類について、記載内容を確認させていただく場合がありますので、必ず

控え（コピー）を保管してください。なお、一度提出された書類の返却、複製（コピー）は

できません。 

 

 ２．申請書類確認  

 書類受領後、７営業日以内に登録証の受取方法等について電話にてご連絡します。また、申請

書類に不備等があった場合も、同様にご連絡します。 

なお、電話に出られない等の事情でメールでの連絡をご希望される場合は、申請書類を提出す

る際、連絡先のメールアドレスを記載したメモを同封してください。 

 

 ３．登録証発行  

 受取方法等についての連絡を受けた後、現在お持ちの『社会教育関係団体登録証(オレンジ

色)』を持参のうえ、生涯学習センター５階にお越しください。 
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第２号様式（１／２ページ） 

台東区社会教育関係団体登録更新申請書兼活動報告書 
（※変更手続きには別紙｢台東区社会教育関係団体登録届出書(第３号様式)｣も必要です） 

下記のとおり、必要書類を添えて申請します。また、区施設・関係部署に対して団体照会のための情報提供に同意します。 

台 東 区 教 育 委 員 会 令和８ 年 １２ 月 ２ 日 

ﾌ ﾘ ｶﾞ ﾅ 

① 団 体 名       

タイトウドリームス ②社会教育関係団体登録証番号 

台東ドリームス ３ ７ ０ Ｘ 
ﾌ ﾘ ｶﾞ ﾅ 

② 代表者氏名  

タイトウ タロウ 

※太枠内は登録証記載事項 台東 太郎 
※下記の④代表者住所または⑤の所在地が台東区内であること  

④代表者住所  台東 
区 市 

町 村 
東上野Ｘ―Ｘ―Ｘ 電話 ０３－５２４６－ＸＸＸＸ 

⑤代表者勤務先 

 または団体事務所 
※④の住所が区外の場合のみ記入 

所在地 台東区  
電話  

名称  

⑥平 日 昼 間  

 (9時～17時) 

 の 連 絡 先  

☑代表者 

□代表者勤務先 

□団体の連絡担当者 

(フリガナ) 

電話  

※勤務先名称・連絡担当者名を記入 

⑦団体への郵便物あて先 
※④の住所と別の場合のみ記入 

 
区 市 

町 村 
 宛名 

⑧会 員 数 
※｢区内会員｣とは区 

 内在住・在勤・在 

 学のいずれかに該 

 当する会員です。 

 15 歳(中学生)

以下 

16歳 

以上 
計 

⑨台東区公共施設 

 予約システム 

 利用者登録 

 カード(団体) 

☑有  □無 

区内会員 0 １７ １７ ※[有]の場合、登録番号(8 桁)を記入 

区外会員 0 ０ ０  

1

  

 

2

  

 

3

  

 

4

  

 

5
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X 

 

X 計 0 １７ １７ 

※会員数の合計が１０名以上で、７割以上が区内会員であること 

⑩活 動 内 容       

 (学習分野・種目等) 
バスケットボール 

⑪主な活動日と 

 時間帯 

週 

月 １回  第２土 曜日 □午前  □午後  ☑夜間 

⑫主な活動場所 リバーサイドスポーツセンター 

⑬会 費 等 会費 
月 

年 ５００円 入会金 ０円 

・本申請書の情報は社会教育関係団体登録業務の他に、入会希望者への照会に利用されることがあります。 

・インターネット等における団体情報の公開および、入会希望者への個人情報の提供について伺います。 

団体情報(①､⑧､⑩～⑬、Ａ～Ｅ)の情報提供に同意する   ☑はい  □いいえ 
※同意の場合は下記もご記入ください。台東区ホームページ生涯学習ガイド「サークル・団体編」に①⑧⑩～⑬Ａ～Ｃが掲載されます。 

Ａ主な募集対象 
年齢、性別、地域等 

区内在住、または在勤の１８歳以上 

Ｂ初心者の入会 ☑可  □不可 Ｃ会員の最多年齢層 ３０歳(代)くらい 

Ｄ入会希望者へ 

 知らせてよい 

 氏名･電話番号 

ﾌﾘｶﾞﾅ 

氏名 

アサクサ ハナコ Ｅ入会希望者が 

 連絡してよい 

 時間帯(複数可) 

☑午前 ☑午後 ☑夜間 浅草 花子 

電話 ０９０－ＸＸＸＸ－ＸＸＸＸ 

 

第２号様式

記入例 

ペン書きしてください。 

※鉛筆や消えるボールペンは不可 
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 第２号様式（２／２ページ） 

 

※以下、団体で作成したものを添付することで代用できます 

最近一年間の主な活動 

４月 運営会議 定期練習  総会 10月 運営会議 定期練習 

５月   〃    〃 11月   〃    〃 

６月   〃    〃 12月   〃    〃    □□大会参加 

７月   〃    〃 １月   〃    〃      

８月   〃     〃      合宿 ２月   〃     〃   （予定）  

９月   〃     〃      ○○大会参加 ３月   〃     〃   （予定） 

 

決算書・予算書（活動が一年未満の団体は予算書だけでかまいません） 

  令和７年度決算書（団体の会計年度：令和７年 ４月～令和８年 ３月の分） 

項目 金額 内容(積算・摘要など) 

収
入
の
部 

繰越金 １，０５０  

会費 １０２，０００ ＠500円 X17人 X12ヶ月 

雑収入 １，９４５ 銀行利息、寄付等 

   

   

計 １０４，９９５  

支
出
の
部 

施設使用料 ４２，０００ ＠３，５００円×12ヶ月 

大会参加費 ７，０００  

備品、補修、消耗品費 ６，８９０ ユニフォーム補修等 

スポーツ安全保険掛金 ２５，５００ ＠１，５００円×17人 

印刷・通信費 １０，４２０ 会員募集チラシ印刷等 

予備費 １２，０００ 外部研修会参加費補助等 

繰越金 １，１８５ 下記、予算書の繰越金へ 

計 １０４，９９５  

 

令和８年度予算書（団体の会計年度：令和８年 ４月～令和９年 ３月の分） 

項目 金額 内容(積算・摘要など) 

収
入
の
部 

繰越金 １，１８５  

会費 １０２，０００ ＠500円 X17人 X12ヶ月 

雑収入 １，０００ 銀行利息、寄付等 

   

   

計 １０４，１８５  

支
出
の
部 

練習会場使用料 ４２，０００ ＠３，５００円×12ヶ月 

大会参加費 １１，０００ 区民体育祭等 

備品、補修、消耗品費 １０，０００ ユニフォーム補修等 

スポーツ安全保険掛金 ２５，５００ ＠１，５００円×17人 

印刷・通信費 １２，０００ 会員募集チラシ印刷等 

予備費 ３，８６５ 外部研修会参加費補助等 

   

計 １０４，１８５  

記入例 

団体が規約などで決めた会計年度 

直近で、完了している決算書ですか？ 

繰越金が多くありませんか？ 
活動規模と会計（会費）を 

見直してみませんか？ 

上記決算の翌年度分予算 

計画的に活動するため

にも、会員相互で意見

を出し合って、まとめて

いますか？ 

収入額と支出額のバラン

スがとれていますか 

収入額と支出額のバランスが

とれていますか？ 
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住所 電話番号

区内勤務先または通学先および所在地(区外在住者のみ) 勤務先(学校)電話

　住　　台東区東上野×ー×ー× 5246-XXXX

勤・学

　住　　台東区西浅草×ー×ー× 090-XXX-XXXX

勤・学

　住　　新宿区西新宿X-XX-XX 5321-XXXX

勤・学　谷中商事　台東区谷中X-XX-XX 3824-XXXX

　住　　台東区東上野X-XX-XX 3842-XXXX

勤・学

　住　　台東区浅草X-XX-XX 3874-XXXX

勤・学

　住　　台東区小島X-XX-XX 3861-XXXX

勤・学

　住　　台東区根岸X-XX-XX 3876-XXXX

勤・学

　住　　台東区今戸X-XX-XX 3873-XXXX

勤・学

　住　　台東区東上野X-XX-XX 5246-XXXX

勤・学

　住　　台東区浅草X-XX-XX 3844-XXXX

勤・学

団体名

会員名簿
役職
(役員)

氏名
年齢
(年代)

社会　まなぶ

千束　北男

会長 台東　太郎

副会長 下谷　太郎

会計 浅草　花子

50代

30代

40代

40代

30代

30代

30代小島　南

根岸　三郎

今戸　実

東京　次郎

30代

20代

19歳生涯　進

台東ドリームス

名簿の記入例

(書式の指定はありません)

代表者は区内在住または在勤ですか？

構成員は10名以上で、7割以上が

区内在住・在勤または在学ですか？

役職名は規約(会則)の
名称ですか？

構成員は規約(会則)上の

入会条件などにそっていますか？
(年齢・性別・地域など)

区外在住で、区内在勤(在学)の場合は
勤務先(通学先)・所在地が

わかるようにしてください。

20歳未満は実年齢で表記してください。

中学生以下で構成されている団体は

保護者運営組織や成人指導者組織の

名簿も必要です。
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第３号様式 

台 東 区 社 会 教 育 関 係 団 体 登 録 届 出 書 

（※この書類での新規登録や、この書類だけでの更新手続きはできません） 

台 東 区 教 育 委 員 会 令和 ８ 年 12 月 2 日 

ﾌ ﾘ ｶﾞ ﾅ 

①(新)団体名 

タイトウドリームス ②社会教育関係団体登録証番号(４桁)  

台東ドリームス ３ ７ ０ Ｘ 
ﾌ ﾘ ｶﾞ ﾅ 

③(新)代表者氏名 

タイトウ タロウ ※事務処理欄 

台東 太郎 
※上記の太枠内は登録証記載事項  

④(新)代表者住所 台東 
区 市 

町 村 
東上野Ｘ－Ｘ－Ｘ 電話 ０３-５２４６-ＸＸＸＸ 

⑤(新)代表者勤務先 

 または団体事務所 
※④の住所が区外の場合のみ記入 

所在地:台東区  
電話  

名称:  

※④住所または⑤の所在地が台東区内であること 

下記のとおり届出します。 

また、区施設・関係部署に対して団体照会のための情報提供に同意します。 
 

届 出 事 項（○でかこみ、必要事項を記入） 

変
更 

１．団体名称（規約・会則を添付） 

２．代表者住所・電話番号（役員名簿を添付） 

３．代表者（役員名簿を添付） 

４．団体規約・会則（規約・会則を添付） 

５．公共施設予約システム登録番号 

６．平日昼間の連絡先・団体への郵便物あて先 

７．入会希望者へ知らせてよい連絡先（氏名・電話番号・連絡してよい時間帯） 

８．インターネット等における団体情報の公開の可否 

９．ホームページ生涯学習ガイド掲載事項（ＰＲ文を除く） 

10．その他（具体的に：                           ） 

旧 新 

 

 

 

 

 

 

   

再
発
行 

１．紛失   

取
消 

１．解散 

２．破損 ２．活動停止 

３．その他 

・事由 

(           )                       

３．教育委員会の要件を満たさなくなった 

４．その他 

・事由(                                 ) 

 

 

 

浅草 花子 台東 太郎 

変更前と変更後の内容 

該当する項目に〇 

（変更がある場合のみ） 

第３号様式 記入例 
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区公式ホームページ（以下「ホームページ」）等で団体情報を提供しています。

掲載を希望する場合は、下記のとおりお手続きをお願いいたします。なお、申請

書上の「入会希望者へ知らせてよい氏名・電話番号」はホームページへ掲載せず、

区へお問い合わせがあった場合にのみ提供します。 

また、ホームページには、団体活動をアピールするＰＲ文を掲載することがで

きます。ＰＲ文については、更新手続きとは別にお手続きが必要です。(後日提

出可、電子申請可) 詳細は、同封されている『「生涯学習ガイド」ＰＲ文記入用 

紙』、もしくは右記２次元コードからご確認ください。 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

区ホームページに、団体ＰＲ文の掲載を希望しますか？ 
 

 

「生涯学習ガイド」ＰＲ文記入用紙 
提出不要 

はい 

はい 

「生涯学習ガイド」ＰＲ文記入用紙 
提出必要 

 

□「新しいＰＲ文の掲載を希望」 

を✓し、必要事項を記入する。 

「生涯学習ガイド」ＰＲ文記入用紙 
提出必要 

 

□「既存ＰＲ文の掲載を希望」 

を✓し、必要事項を記入する。 

※ ＰＲ文記入欄は記載不要。 

区公式ホームページ等で団体情報の掲載を希望される方へ 

「生涯学習ガイド」ＰＲ文記入用紙 

提出必要 
 

□「新しいＰＲ文の掲載を希望」 

を✓し、必要事項を記入する。 

いいえ 

更新申請書上で、 

団体情報の提供に「同意にしない」を選択 

更新申請書上で、 

団体情報の提供に「同意する」を選択 

団体ＰＲ文を変更しますか？ 

はい 

区ホームページ等に、団体情報の掲載を希望しますか？ 
 

はい 

現在、区ホームページにＰＲ文を
掲載していますか？ 

同封されているホームページの写し
をご確認ください。（掲載中の団体の

み、同封しています） 
 

こちらからも確認できます▶ 

いいえ・わからない 

掲載あり 

掲載なし 

いいえ 

詳細はこちら 

いいえ 
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お問合せ先 

台東区教育委員会生涯学習課 

住所：台東区西浅草３－２５－１６ 台東区生涯学習センター５Ｆ 

電話：０３－５２４６－５８２１ 

※ ご連絡いただく際は、団体名 及び 登録番号(４桁)をお伝えください。 

 

 

 

 

 

 

 

【
電
車
】 

JR 山手線･京浜東北線｢鶯谷駅｣南口  徒歩約１５分 

地下鉄 日比谷線｢入谷駅｣１番出口  徒歩約８分 

つくばエクスプレス｢浅草駅｣Ａ２出口 徒歩約８分 

 

【
都
バ
ス
】 

浅草寿町－足立梅田町(草 41) 

上野公園－亀戸駅(上 26) 
｢入谷二丁目｣ 徒歩約３分 

浅草雷門－足立区役所(草 43) 

浅草寿町－池袋駅東口(草 63) 

日暮里駅－錦糸町駅(都 08) 

｢西浅草三丁目｣ 徒歩約５分 

生涯学習センターの地

下駐車場は有料です。 

なお、障害者用駐車場

(無料)をご利用の場合

は障害者手帳をご持参

ください。 


