
年間有給休暇取得日数（計画付与も含む）

社員番号 付与日数  4月  5月  6月  7月  8月  9月  10月  11月  12月  1月  2月  3月 合計 取得率

1 20 2 1 0 1 2 1 1 1 2 2 0 2 15 75%

2 18 1 1 0 0 0 0 2 0 1 0 1 1 7 39%

3 18 1 1 0 1 1 0 3 0 0 0 0 0 7 39%

4 20 1 2 1 1 0 2 2 1 1 1 1 1 14 70%

5 18 2 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 1 4 22%

6 18 2 0 0 0 4 0 0 0 1 0 1 0 8 44%

7 16 0 2 2 0 0 0 1 1 0 1 0 0 7 44%

8 16 0 1 1 1 0 0 0 1 1 0 0 0 5 31%

9 20 0 1 1 1 0 0 0 1 1 2 3 0 10 50%

10 20 0 1 1 1 2 2 1 1 1 1 1 0 12 60%

47%全体平均

＜参考＞ 

（１） 直近１年間の全従業員の所定外労働時間（残業時間）が分かる資料 

個人別、月別の一覧表の例 

 

 

（２） 直近１年間の全従業員の年次有給休暇取得状況が分かる資料 

個人別、月別の一覧表の例 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※取得率の算出について 

年間取得日数／年間付与日数×１００ 

（例）７日（取得日数）／１８（付与日数）×１００  平均取得率３９％ 

 

所定外労働時間(平日残業時間、休日残業時間合算）

社員番号  4月  5月  6月  7月  8月  9月  10月  11月  12月  1月  2月  3月 合計 年間平均

1 33.5 40.75 54 54 78 35.5 21 60.75 61.25 25.75 51.25 38.25 554 46.17

2 27.75 41 45.25 42 43.5 30 27.75 58.5 62.5 44.75 41.75 68 532.75 44.40

3 17.25 37.25 47 51.75 53.75 75.25 44.25 32 24.25 61 27.5 48.75 520 43.33

4 32.75 44 43.5 43.5 27.5 36.25 63 25 29 32.25 33.25 106 516 43.00

5 27.5 15 29.75 20 26 24 30.5 103.5 54.75 76.25 20 67.75 495 41.25

6 16 16 48.25 54.5 70.5 90.5 11.5 43.5 2.5 38 52.5 50 493.75 41.15

7 55.75 50 33.75 40 36.5 42.75 48 33 31.75 37.25 33.75 49.75 492.25 41.02

8 59.5 43.5 48.5 50.5 43 49 55 16.5 27.75 14.5 16.5 52 476.25 39.69

9 31.75 38.25 35.75 57.25 50 52 47.75 26.75 23.5 24.5 38.25 45.25 471 39.25

10 28 36 47.5 51 28.5 35 30.5 33 36 52.5 46.5 43.5 468 39.00

41.83全体平均


